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ДЕПАРТАМЕНТ КУЛЬТУРЫ

КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
       24 ноября  2011 года                                                                       № 273-р
О представлении отчетности 
за 2011 год


В целях своевременного и качественного подведения итогов деятельности учреждений культуры и искусства области за 2011 год, в соответствии с постановлением Федеральной службы государственной статистики от 11.07.05 № 43 "Об утверждении статистического инструментария для организации Роскультурой статистического наблюдения за деятельностью организаций культуры, искусства и кинематографии" и приказом Федеральной службы государственной статистики от 15.07.2011 №324 «Об утверждении статистического инструментария Минкультуры России федерального статистического наблюдения за деятельностью учреждений культуры»:


1. Руководителям областных учреждений отрасли «Культура» представить:


1) в отдел культуры департамента культуры области (Рыжова О.А.):

· статотчет по форме № 9-НК «Сведения о деятельности театров» (в редакции приказа Росстата от 15.07.2011 №324) - до 15.01.2012 г. (Демидовой А.Н.);
· статотчет по форме № 12-НК «Сведения о деятельности концертной организации, самостоятельного коллектива» (в редакции приказа Росстата от 15.07.2011 №324) - до 15.01.2012 г. (Демидовой А.Н.);

· статотчёт по форме №1-СПО «Сведения об образовательном учреждении, реализующем программы среднего профессионального образования» - до 30.11.2011 г. (Рыжовой О.А.)
· текстовой отчет (анализ деятельности) государственных учреждений (концертных организаций, театров, библиотек, «Центра книги», «Областного Дома народного творчества», образовательных учреждений) за 2011 год в бумажном и электронном вариантах – до 20.01.2012 года (Рыжовой О.А.).

· обновлённые справочные сведения об учреждении в бумажном и электронном вариантах (приложение № 1) - до 15.01.2012 г. (Афанасовой Е.А.);


2) в отдел музейной и выставочной деятельности департамента культуры области (Рогов И.В.):
· статотчет форме № 8-НК «Сведения о деятельности музея», включая филиалы (в редакции приказа Росстата от 15.07.2011 №324) - до 15.01.2012 г. (Рогову И.В.);

· статотчет по учету драгметаллов по форме № 4-ф - до 15.01.2011 г. (Рогову И.В.);

· текстовой отчет (анализ деятельности) государственных музеев за 2011 год в бумажном и электронном вариантах – до 20.01.2012 года (Рогову И.В.);

3) в планово-экономический отдел департамента культуры области (Кравцова С.В.):

· анализ использования внебюджетных средств за 2011 год -  в срок до 13.01.2012 года;

· сведения об итогах исполнения бюджета за 2011 год - в срок до 13.01.2012 года;

· отчёт по форме № Труд- квартал за 12 месяцев - в срок до 18.01.2012 года;

· сводный годовой отчет по труду по форме Труд-райкульт - до18.01.2012 года;

· отчет по форме № Труд-театр (для театрально-зрелищных организаций) - до18.01.2012 года;

· отчет по форме № Труд-прочие (для организаций, не имеющих специализированных форм) - до18.01.2012 года;

4) главному специалисту-эксперту департамента культуры области Мазуренко С.И.:

· сведения о травматизме на производстве по форме № 7-травматизм с пояснительной запиской о каждом несчастном случае - до 15.01.2012 года;
· отчет об автотранспорте по форме № 1-ТР (автотранспорт)–год - до 15.01.2012 года;

· отчет о расходе топлива по форме № 4-топливо – до 15.01.2012 года;

· сведения о ремонтных работах и мероприятиях по пожарной безопасности, проведенных в учреждениях в 2011 году, с указанием затраченных средств, источников финансирования – до 15.01.2012 года.

5) в отдел правовой и кадровой работы департамента культуры области (Букова Т.В.):

· сведения о кадрах на 01.01.2012 г. (приложение № 2) – до 15.01.2012 года;
· список сотрудников учреждений культуры на 01.01.2012 г. (приложение № 3) в бумажном и электронном вариантах - до 15.01.2012 года ;

· сведения о прохождении диспансеризации (приложение № 4) - до 15.01.2012 года.
6) в ГУК «Областной Дом народного творчества» (Тарабрина Л.А.):
· статотчет по форме № 7-НК «Сведения об организации культурно-досугового типа» (в редакции приказа Росстата от 15.07.2011 №324) - до 15.01.2012 г.;
7) в ГУК «Костромская областная универсальная научная библиотека» (Зыкова Г.В.):

· статотчет по форме № 6-НК «Сведения об общедоступной (публичной) библиотеке» (в редакции приказа Росстата от 15.07.2011 №324) - до 15.01.2012 г.

2. Возложить ответственность по сбору отчетов, контролю за правильностью их составления, составлению сводных отчетов за 2011 год и своевременной их отправке в федеральные и областные ведомства и организации:

1) на начальника отдела культуры департамента культуры Рыжову О.А. по формам  №12-НК,  №9 – НК;
2) на начальника отдела музейной и выставочной деятельности департамента культуры Рогова И.В. - по формам № 4-ф, 8-НК;
3) на начальника планово-экономического отдела департамента культуры Кравцову С.В.:

· анализ использования внебюджетных средств;
· сведения об итогах исполнения бюджета;
· по форме № Труд - квартал
· сводный годовой отчет по форме Труд-райкульт;

· по формам  № Труд – театр, Труд - прочие;

· сведения о сети учреждений отрасли «Культура» области;
4) на главного специалиста-эксперта департамента культуры области Мазуренко С.И.:

· сведения о травматизме на производстве по форме № 7-травматизм с пояснительной запиской о каждом несчастном случае;
· отчет об автотранспорте по форме № 1- ТР (автотранспорт)-год, отчет о расходе топлива по форме № 4-топливо, отчет по форме №3-информ (свод по департаменту);
· сведения о ремонтных работах и мероприятиях по пожарной безопасности, проведенных в учреждениях в 2011 году.  
5) на директора ГУК «Областной Дом народного творчества» Тарабрину Л.А.:

· по форме № К-2 –рик;
· по форме № 7-НК и «Свод годовых сведений об учреждениях культурно-досугового типа за 2011 год»;
· по форме № 10-НК "Сведения о работе организации, осуществляющей кинопоказ";
· по форме № 11-НК «Сведения о работе парка культуры и отдыха (городского сада)» (в редакции приказа Росстата от 15.07.2011 №324);
· по форме № 14-НК «Сведения о деятельности зоопарка (зоосада)» (в редакции приказа Росстата от 15.07.2011 №324);
· по форме № 3-пр "Сведения о количестве зрителей, просмотревших новые художественные фильмы";
6) на директора ГУК «Костромская областная универсальная научная библиотека» Зыкову Г.В.:
· по форме № 6-НК  и «Свод годовых сведений о работе общедоступных (публичных) библиотек»;
7) на директора ГОУ «Областной учебно-методический центр» Бабенко Г.А.:

· по форме № 1-ДМШ «Сведения о детской музыкальной, художественной, хореографической школе и школе искусств» (в редакции приказа Росстата от 15.07.2011 №324).
3. Директорам областных учреждений представить в департамент культуры области свод сведений:

1) Тарабрина Л.А. согласно п. 2.5 настоящего распоряжения в сроки, установленные формами статистического наблюдения для представления в орган исполнительной власти субъекта РФ, осуществляющий управление в сфере культуры;
2) Зыкова Г.В. согласно п. 2.6 настоящего распоряжения в срок до 25 февраля 2012 года;

3) Бабенко Г.А. согласно п. 2.7 настоящего распоряжения в срок до 30 ноября 2011 года.
4. Директорам областных учреждений Анисимовой И.И., Бабенко Г.А., Зыковой Г.В., Касаткиной С.В., Тарабриной Л.А., Шадриной Е.Д. в соответствии с уставными функциями данных учреждений по методической деятельности до 12 февраля 2012 года подготовить и представить в отдел  культуры департамента культуры в бумажном и электронном вариантах обобщающие аналитико-информационные материалы по культурно-досуговой деятельности, библиотечному делу, системе дополнительного образования детей в Костромской области за 2011 год, в обязательном порядке включив в данные материалы анализ показателей работы муниципальных учреждений (с объяснением конкретных причин их динамики), данные о соответствии существующей инфраструктуры отрасли «Культура» области нормативам обеспеченности субъектов РФ объектами социальной инфраструктуры. 
5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Директор департамента





Л.С. Гончарова
Исп. Рыжова О.А.

Согласовано: ___________ Аметова Л.Э.

____________Букова Т.В.

____________ Кравцова С.В.

____________ Рогов И.В.

____________ Мазуренко С.И.

Приложение № 1

к распоряжению
департамента культуры

от «
» ноября 2011г.
Справочные сведения об учреждении
1. Полное уставное наименование

2. Краткое уставное наименование

3. Дата регистрации Устава, каким актом утвержден Устав

4. Почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты, адрес сайта в сети Интернет. Адреса зданий и помещений, занимаемых учреждением (включая отделы и филиалы).

5. Полностью Ф.И.О., должности, почетные звания, служебные рабочие и служебные мобильные телефоны руководителя учреждения, заместителей руководителя, руководителей структурных подразделений (включая отделы и филиалы).

6. Режим работы учреждения (дни и часы работы учреждения для посетителей, дни и часы работы касс, дни и часы работы административного персонала, дни и часы приема посетителей руководителем учреждения).

Приложение № 2

к распоряжению
департамента культуры

от «
» ноября 2011г.
СВЕДЕНИЯ О КАДРАХ УЧРЕЖДЕНИЙ КУЛЬТУРЫ НА 01.01.2012 г.

	№№

п/п
	Кол-во сотрудников по штату
	Фактически работает
	Не занятых вакансий
	Образование 
	Стаж работы
	Возраст
	Учатся заочно

	
	
	
	
	Высшее 
	Среднее 
	Иное 
	До 3-х лет
	От 3 до 10 лет
	от 10 до 20 лет
	Свыше 20 лет
	До 30-ти лет
	От 31 до 40
	От 41 до 55
	От 55 и старше
	В ВУЗах
	В СУЗах

	
	
	
	
	Всего
	В т.ч. спец.
	Всего
	В т.ч. спец.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого: 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 3

к распоряжению
департамента культуры

от «
» ноября 2011г.
СПИСОК СОТРУДНИКОВ УЧРЕЖДЕНИЙ КУЛЬТУРЫ НА 01.01.2012 г.

	№№

п/п
	Ф.И.О. 

полностью
	Число, месяц, год рождения
	Образование (когда и что окончил)
	Занимаемая должность
	Общий стаж работы в отрасли «культура»
	Повышение квалификации 2009-2010 г.г.
	Дата последней аттестации
	Правительственные награды, Почетные звания, знаки, Год получения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 4

к распоряжению
департамента культуры

от «
» ноября 2011г.
СВЕДЕНИЯ О ПРОХОЖДЕНИИ ДИСПАНСЕРИЗАЦИИ ЗА 2010 ГОД

	Количество человек, прошедших диспансеризацию в 2011 г.
	Планируется на 2012 год

	1
	2


